
物机学院【试卷批改】及【平时成绩记录】规范示例 

请老师们注意： 

1 题册封面，需填写：对应大题得分，总分，阅卷教师签名。 

2 阅卷给分，注意格式：试卷批改，不打勾叉；答题正确批改为“+对应小题得分”，答题

错误批改为“+0”分，没有减分项；每道大题得分，批写在答题对应右侧的得分栏内。 

3 阅卷批改笔误，进行了涂改的，需在涂改处签名确认。 

4 答题册存档，按照班级学号顺序从小到大排列整理。 

5 平时成绩需有依据和记录，平时成绩一般不能为 100 分，成绩要有分档。 
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